
 
 
 

 
 
 
 

COMUNE DI BASSANO ROMANO 
PROVINCIA DI VITERBO 

AVVISO PUBBLICO - DISCIPLINARE DI GARA 

PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEL 
PALAZZETTO DELLO SPORT SITO IN VIA DELLA STAZIONE SNC 



DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

 
La gara ha per oggetto l’affidamento in contratto (Convenzione), per 9 (nove) anni solari 
(con decorrenza dalla data di sottoscrizione del capitolato-convenzione), della gestione, 
custodia, pulizia, funzionamento,  manutenzione ordinaria e straordinaria, esclusi gli 
interventi descritti nel CSA di riferimento, dell’Impianto sportivo denominato “Palazzetto 
dello Sport”, sito in Bassano Romano via Della Stazione snc, comprendente anche 
l’utilizzo di tutta l’attrezzatura comunale esistente e dell’area pertinente come da 
planimetria allegata. 

 
DOCUMENTAZIONE E CERTIFICATO DI PRESA VISIONE DEI LUOGHI 

La documentazione concernente la procedura può essere consultata presso gli Uffici del 
Comune di Bassano Romano durante l’orario d’ufficio dal martedì al giovedì dalle ore 
11:00 alle ore 13:00 
E’ possibile richiedere la documentazione al medesimo Ufficio, previo pagamento delle 
spese di copia. 
La documentazione di gara è altresì pubblicata all’Albo Pretorio, e reperibile sul sito 
internet del Comune al sito http://www.comune.bassanoromano.vt.it/ 
Dovrà essere  effettuato obbligatorio sopralluogo per presa visione dei luoghi oggetto 
dell'affidamento, previo appuntamento, a cura del Titolare, Legale Rappresentante o 
Procuratore munito di copia della Procura dalla quale risulti la titolarità al sopralluogo. Di 
tale visita sarà rilasciata apposita attestazione a cura dell'Ente. 
Detta dichiarazione dovrà essere obbligatoriamente allegata all'offerta, pena l'esclusione 
dalla gara. 

 
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
Possono partecipare alla gara: 

a) Imprese iscritte alla Camera di Commercio per almeno una delle attività di:  
1. gestione impianti polivalenti; 
2. gestione di palestre; 
3. gestione di impianti sportivi 

b) Associazioni Sportive e Società Sportive regolarmente affiliate alle 
Federazioni Sportive o ad Enti di Promozione Sportiva; 

c) Enti di Promozione Sportiva. 

CONDIZIONI MINIME DI PARTECIPAZIONE  

Requisiti generali 
• non essere in situazione di morosità nei confronti del Comune di Bassano Romano 

per debiti a qualsiasi titolo. 

• Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs. 12/04/2006 
n.163 e s.m 

 
Le concorrenti, infine, devono dichiarare espressamente a pena di esclusione: 

• Di aver preso visione e di accettare tutte le clausole del Capitolato Speciale 
d’Appalto e di tutti gli allegati del bando di gara; 

• Di impegnarsi ad eseguire i servizi richiesti nei modi e nei tempi previsti nel 
Capitolato Speciale d’Appalto e nei relativi allegati; 

• Di aver preso conoscenza dello stato dei luoghi e di tutte le circostanze che 
possono influire sull’esecuzione dei servizi e di giudicare i prezzi remunerativi e tali 
da consentire l’offerta presentata; 

 
 



CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 

Offerta economicamente più vantaggiosa, su un importo complessivo a base d’asta 
annuale di € 6.000,00 quale canone di concessione dell’impianto, ai sensi dell’art. 83 del 
D. Lgs 163/2006 s.m.i. e su un punteggio massimo complessivo pari a 100, sulla base 
dei seguenti criteri di valutazione cui sono attribuiti ai sensi dell’art.83 c.4 
D.lgs.163/2006 i relativi sub-punteggi: 
 
1. Percentuale di rialzo sull’importo di € 6.000,00 quale canone di concessione a favore 
del Comune posto a base di gara  max punti 20 

 

     Rialzo % presentato 
Punteggio Assegnato =  ---------  x 20 

Massimo rialzo presentato 
 

2. Esperienza nel settore gestionale (max. 10 punti): 

 

Anni di esperienza nella gestione di impianti sportivi: 1 punto per ogni anno certificato  

 
3. eventuale organizzazione di attività a favore dei giovani, dei diversamente abili e degli 

anziani max punti 5; 
 
4. Giornate gratuite messe a disposizione del Comune di Bassano Romano, per attività 

diverse (riunioni, corsi, attività ricreative e feste) o per rilascio di autorizzazioni o 
patrocini, anche gratuiti, all’utilizzo a favore di Gruppi, Associazioni, Privati o Altri che lo 
richiedono direttamente alla PA. L’appaltatore potrà offrire in aumento alle ore di base 
quantificate in n.100 (cento) che saranno valutate 2 (due) punti ogni 25 ore offerte (max. 
5 punti) 

5. Qualificazione professionale degli istruttori ed allenatori utilizzati: max punti 5; 

6. Migliorie e Trasformazioni 
a. Rifacimento centrale termica di potenza adeguata per il riscaldamento dei locali e 

acqua calda per docce e servizi igienici:(max. 30 punti): 
• fornitura di caldaia standard     punti 0  

• fornitura di caldaia con sistemi di risparmio energetico 
 (es. caldaie a condensazione)     punti 15 

• sistema integrato caldaia e sistemi di produzione energia alternative (es. solare 
termico o fotovoltaico)      punti 30 

b. Strategie per la riduzione dei consumi energetici e per la riduzione delle spese di 
mantenimento delle strutture.  

••••  Redazione di un piano da attuarsi negli anni di gestione che preveda   
l'ottimizzazione e la conseguente riduzione, quantificata economicamente, dei 
consumi di energia elettrica, gas ed acqua al fine del contenimento dei costi di 
gestione. (max. punti 10) 

 c. Installazione impianto di videosorveglianza. (max. punti 5) 
7. Percentuale di ribasso sul contributo comunale di € 6.000,00 annui per tre anni (max 

punti 10) 
 

     Ribasso % presentato 
Punteggio Assegnato =  ---------  x 10 

Massimo ribasso presentato 
 
TOTALE punti 100 

 



I punti relativi agli elementi dell’offerta qualitativa di cui sopra ai punti 3. 5. 6.  b), verranno 
attribuiti secondo le percentuali sotto indicate, corrispondenti ai seguenti giudizi: 
- ottimo 100% 
- più che adeguato 70% 
- adeguato 50% 
- sufficiente 25% 
- inadeguato 0% 
 

Il punteggio totale risultante per ogni partecipante sarà moltiplicato per un 
coefficiente pari ad 1 (uno) in caso di sede legale residente nel Comune di Bassano 
Romano e 0,95 in caso di residenza fuori dal comune. 
 

Gli importi aggiudicati rimarranno fissi ed invariati per tutta la durata della gestione. 
Si procederà all'aggiudicazione anche nel caso in cui venga presentata una sola offerta 
valida e ritenuta conveniente ed idonea. 
A parità di punteggio complessivo si procederà all’aggiudicazione alla Ditta che abbia 
offerto il rialzo maggiore sul canone di concessione posto a base di gara. In caso di 
ulteriore parità di offerte si procederà con sorteggio di legge. 
Il contratto (Convenzione) oggetto della presente gara sarà stipulato in forma pubblica 
amministrativa,a seguito di aggiudicazione definitiva. 
In ogni caso resta ferma la facoltà di cui all’art. 81, comma 3, del D. Lgs. 12/04/2006 n. 
163, di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all’oggetto del contratto, così come la PA si riserva, a suo insindacabile giudizio, 
la facoltà di non procedere ad alcun affidamento, per comprovate esigenze di interesse 
pubblico. 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 
Il plico recante la dicitura, contenente l’offerta e tutta la documentazione, deve pervenire, 
al seguente indirizzo: 
Comune di Bassano Romano – Piazza Umberto I° n.6 - 01030 Bassano Romano 
perentoriamente entro le ore 12.00 del 03 Giugno 2014, pena la non ammissione alla 
gara. E’possibile l’invio del plico tramite il servizio postale a mezzo raccomandata r/r o 
con consegna a mano all'Ufficio Protocollo comunale dal lunedì al venerdì, entro il 
suddetto termine perentorio sopra stabilito. 
La gara sarà celebrata il giorno 06 Giugno 2014 alle ore 9,30 presso la sede comunale di 
Piazza Umberto I°, 6. 
Resta integralmente a rischio della Ditta il mancato o il ritardato recapito del plico, per 
questo la PA non assumerà responsabilità alcuna qualora, per qualsiasi motivo, il plico 
non sia recapitato in tempo utile. 
Non sarà ritenuta valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva od aggiuntiva di offerta 
precedente, che non risulti pervenuta entro l'ora e il giorno stabiliti. 
Il plico deve essere chiuso con ceralacca e controfirmato su tutti i lembi di chiusura e deve 
riportare all’esterno, sul frontespizio, l’indicazione della Ditta e la dicitura “NON APRIRE – 
PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE DEL 
PALAZZETTO DELLO SPORT” . 
Il plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione: 
• una busta, chiusa con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, recante 
l’indicazione della Ditta e dell’oggetto della gara e la dicitura “A – DOCUMENTI 
AMMINISTRATIVI”;  
• una busta, chiusa con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, recante 
l’indicazione  della  Ditta  e  dell’oggetto  della  gara  e  la  dicitura  “B  –  OFFERTA 
TECNICA”. 
• una busta, chiusa con ceralacca e controfirmata sui lembi di chiusura, recante 
l’indicazione  della  Ditta  e  dell’oggetto  della  gara  e  la  dicitura  “C  –  OFFERTA 
ECONOMICA”. 



 

 
 

 
 
 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

 
Nella busta “A”- Documenti amministrativi” deve essere contenuta, a pena di 
esclusione, la seguente documentazione: 

 
• ISTANZA di partecipazione alla gara, riportante i dati identificativi della Ditta e le 

generalità complete del firmatario dell'offerta (titolare, legale rappresentante, 
procuratore) redatta utilizzando il modello messo a disposizione dall’Ente. Qualora 
la domanda sia presentata da un Procuratore, dovrà essere prodotto originale o 
copia autenticata della procura oppure dichiarazione sostitutiva indicante gli estremi 
della procura e i poteri con la stessa conferiti. La domanda dovrà, altresì, contenere 
la dichiarazione resa dal titolare, legale rappresentante o procuratore con 
sottoscrizione non autenticata, ma con allegata copia fotostatica non autenticata di 
un documento di identità del sottoscrittore, in corso di validità, ai sensi dell’art. 38, 
c. 3, del D.P.R. n. 445/2000 . In caso di raggruppamenti temporanei o di consorzi 
ordinari, non ancora formalmente costituiti con atto notarile la dichiarazione dovrà 
essere presentata da ciascun componente il raggruppamento o il consorzio. 

• DICHIARAZIONE DI PRESA VISIONE DEI LUOGHI redatta utilizzando il Modello 
predisposto dall’Ente sottoscritta dal Legale rappresentante o da persona da questi 
delegata con atto scritto, e debitamente controfirmata.  La  delega  deve  essere 
allegata al modello in originale o copia conforme. I luoghi potranno essere visionati 
previo appuntamento da fissare contattando il responsabile dell’ufficio al numero 
0761/636917 o 0761/636908. 

• COPIA del capitolato prestazionale debitamente firmato in ogni sua pagina. 

• In caso di raggruppamenti temporanei o di consorzi ordinari, non ancora 
formalmente costituiti con atto notarile la dichiarazione dovrà essere presentata da 
ciascun componente il raggruppamento o il consorzio. 

 

 
 

Nella busta “B”-OFFERTA TECNICA” deve essere contenuta, a pena di esclusione, la 
seguente documentazione: 
 

• DICHIARAZIONE resa, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, redatta 
dal titolare, legale rappresentante o procuratore con sottoscrizione non autenticata, 
ma con allegata copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del 
sottoscrittore, in corso di validità, ai sensi dell’art. 38, c. 3, del D.P.R. n. 445/2000, 
attestante : 
la descrizione delle modalità organizzative di conduzione e funzionamento 
dell'impianto, nonché dei servizi di custodia, pulizia, manutenzione, migliorie e 
trasformazione dello stesso di cui al presente disciplinare. 
 

 
Nella busta “C”-OFFERTA ECONOMICA” deve essere contenuta, a pena di esclusione, 
la seguente documentazione: 

 
DICHIARAZIONE DELL’OFFERTA, redatta utilizzando il Modello predisposto dall’Ente 
sottoscritta dal Legale rappresentante della ditta. 
E' richiesta l'indicazione in cifre e in lettere del rialzo percentuale proposto sul canone di 
concessione ed il ribasso percentuale proposto sul contributo comunale. In caso di 



discordanza tra il valore espresso in cifre e quello espresso in lettere prevarrà quello 
più favorevole per l'amministrazione. 
Nessun altro documento dovrà essere inserito nella busta “C”. 
Nel caso di imprese riunite, l'offerta dovrà essere espressa dall'impresa mandataria "in 
nome e per conto proprio e delle mandanti". Qualora le imprese non siano ancora riunite, 
l'offerta stessa dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese che costituiranno il 
raggruppamento o il consorzio. 
Tale documentazione verrà valutata da apposita Commissione tecnica nominata ai sensi 
dell’art.84 del D.lgs.163/2006. 

 
CAUSE DI ESCLUSIONE 

 
Si avverte che l’assenza di uno o più documenti specificati nel disciplinare è motivo di 
esclusione 
L’incompletezza sostanziale dei documenti specificati nel disciplinare di gara è motivo di 
esclusione 

 
VERIFICA SUCCESSIVA ALLE OPERAZIONI DI GARA 

 
A conclusione delle operazioni di gara, il Comune di Bassano Romano provvederà a 
verificare nei confronti della Ditta che ha presentato l’offerta più vantaggiosa per 
l’Amministrazione e della Ditta che segue in graduatoria, il possesso dei requisiti di 
ammissione e l’insussistenza delle cause di esclusione dalla gara, acquisendo la 
relativa documentazione presso le Amministrazioni competenti. Qualora tali verifiche 
non confermino le dichiarazioni contenute nell'istanza di ammissione, si applicano le 
sanzioni dell’esclusione   del   concorrente   dalla   gara,   all’escussione   della   relativa   
cauzione provvisoria e, ove ne ricorrano i presupposti, alla segnalazione del fatto 
all’Autorità per i provvedimenti di cui all’art. 6, comma 11, del D.Lgs. 163/2006, nonché 
per l’applicazione delle misure sanzionatorie di cui all’art. 48, comma 1, dello stesso D.Lgs. 
L'aggiudicazione definitiva per l’appalto del servizio avverrà mediante provvedimento del 
Responsabile del procedimento 

 
DISPOSIZIONI VARIE 

a) Tutte le controversie che non si siano potute definire con le procedure dell'accordo 
bonario di cui all'art. 240 del D. Lgs. 163/2006, saranno attribuite alla competenza 
esclusiva del Foro di Viterbo 
b) Nel termine che verrà indicato dal Comune di Bassano Romano, la Ditta sarà tenuta a 
costituire la cauzione definitiva, pari al 10% dell'importo contrattuale, ed ad intervenire 
alla sottoscrizione del contratto (Convenzione), munito, come detto, anche delle polizze 
assicurative prescritte dal capitolato. 
Ove, nel termine indicato, la Ditta non ottemperi alle richieste che saranno formulate, il 
Comune di Bassano Romano, senza bisogno di ulteriori formalità o di preavvisi di 
sorta, potrà ritenere decaduta, a tutti gli effetti di legge e di regolamento, la Ditta 
stessa dall'aggiudicazione e quindi, il Comune di Bassano Romano eserciterà la facoltà 
di aggiudicare la gara alla Ditta che segue in graduatoria. 
c) E' vietato il subappalto anche parziale. 
d) Sono a carico della Ditta aggiudicataria tutte le spese per la stipulazione e per la 
registrazione del contratto (Convenzione). 
e) In relazione alla protezione dei dati personali in ordine al procedimento cui si riferisce il 
presente appalto, si informa che le finalità cui sono destinati i dati raccolti sono inerenti 
solamente allo svolgimento delle procedure di gara, fino alla stipulazione del contratto. 
Il conferimento dei dati si configura come onere del concorrente per partecipare alla gara, 
l’eventuale rifiuto di rispondere comporta l’esclusione dalla gara o la decadenza 
dell’aggiudicazione; 
il titolare del trattamento dei dati è il Comune appaltante. 



f) L'Amministrazione Comunale di Bassano Romano si riserva la facoltà insindacabile di 
sospendere o annullare la presente procedura di gara, in qualsiasi momento, senza che 
alcun diritto possa derivarne ai partecipanti. 
g) L'Amministrazione Comunale di Bassano Romano potrà, altresì a sua discrezione, per 
motivi di pubblica incolumità e di ordine pubblico, revocare o sospendere 
temporaneamente la vigenza del contratto (Convenzione), senza che ciò comporti alcune 
diritto di risarcimento per l'aggiudicatario. 
h) Responsabile per il procedimento è il Dott. Innocenzi Stefano - -tel. 0761/636917 , 
fax 0761/634016 , e-mail ragioneria@comune.bassanoromano.vt.it 

 

 
 

Bassano Romano, lì  9 MAGGIO 2014 
 

 
 

IL RESPONSABILE 
f.to Dott. Innocenzi Stefano 


